SEPA-Umstellungshilfe fir die ProfiCash-Software

Jeder Mensch hat etwas, das ihn antreibt.

Wir machen den Weg frei.

SEPA-Lastschriften sind nur beleglos méglich!

Bitte beachten Sie: Es ist nicht mehr méglich, eine SEPA-Lastschrift per Diskette oder USB-Stick
einzureichen. Falls Sie keinen Onlinebanking-Zugang besitzen, wenden Sie sich bitte an Ihren Berater.

Um SEPA-Lastschriften in ProfiCash zu ziehen, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

1. Uberpriifung der Version von ProfiCash

Um SEPA-Lastschriften durchzuftihren, brauchen Sie die Version 10 (oder hdher) auf Ihnrem Rechner. Um
Ihre Software-Version zu Uberprtifen, klicken Sie auf Button ,Proficash”:

Al 1|7 |84 1proficash]

Info iiber Profi cash
Prafi cazh
Werzion 1003

Copyright GAD 1335-2013

[ |nfodatei anzeigen... ]

[ angemeldete Arwender... ]

[kre Serviceling-Mummer:

|n3331 357279 |

Lo ]

Falls lhre Proficash Version keine Version 10 (oder hoher) ist, benétigen Sie eine neue CD. Diese ist unter
Umstanden kostenpflichtig. Die Versionen 10.0 bis 10.2 kénnen Sie Uber das Internet auf Version 10.3 ak-
tualisieren. Klicken Sie auf ,Datei” » ,,Programmupdate” und die Updates werden automatisch herunterge-
laden und auf lhrem PC installiert.. Sie kdnnen auch ein Update von unserer Internet-Seite herunterladen:
http://www.brandenburgerbank.de/privatkunden0/onlinebanking/hilfe/download/pc_updates.html
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2. Eingabe der Glaubiger-ldentifikationsnummer

Um lhre Glaubiger-ID zu eingeben, klicken Sie im oberen Hauptmeni auf den Punkt ,Stammdaten” »
»Glaubiger Identifikationsnummern”. Im neuem Fenster kénnen Sie lhre Glaubiger-ID eintippen und die
Bezeichnung (z.B. Inren Namen, den Namen lhrer Firma) hinzuflgen.

Falls Sie noch keine Glaubiger-ID beantragt haben, klicken Sie auf den Button ,Glaubiger-ID bei der Bun-
desbank beantragen”. Sie werden dann automatisch zu der benétigten Internet-Adresse der Bundesbank
geleitet, um die Glaubiger-ID zu beantragen. Wenn alle benétigte Daten eingetragen sind, klicken Sie
bitte auf ,Speichern” und dann ,Beenden™:

Verwaltung Gldubiger-ldentifikationsnummern

Glaubiger-| dentifik.ationznummer || W |

Bezeichnung | |

Anzchnft

M arne | |
Strafe/Postfach | |
FLZ / Ott | |

[ Glaubiger dentifik ationznummer bei der Bundesbank beantragen ]

[ Lazchen ] [ Leeren/Meu ] [ Speichern ] [ Beenden ]

3. Zuordnung der Mandate

Um ein neues Mandat zu erfassen, klicken Sie auf ,Stammdaten” > ,,Zahlungsempfanger/-pflichtige”. Im
neuen Fenster wahlen Sie im Bereich , Bankverbindungen und SEPA-Lastschriftmandate” die richtige Bank-
verbindung vom Zahlungspflichtigen aus und klicken dann auf ,Andern”. Falls noch keine Bankverbindung
vorhanden ist, klicken Sie auf ,Neu":

|14??E Brandenburg | [ Leeren/Meu ]

Kndhr | [ Suchen... ]

[ Mame andern... ]
Zweck 1 | b |
Zweck 2 | v |
K.ategarie w W |

B arkverbindungen und SEPA-Laztzchriftmandate

Meu...
[ Speichern ] [ Beenden ]
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Im neuen Fenster klicken Sie im Bereich ,SEPA-Lastschriftmandate” auf den Button ,Neu™:

M 7ahlungsempfanger / -pflichtige

M Konten Zahlungsempfanger / -pflichtiger (@ndern)

I amme |Testkur‘u:|e, Musztermnanm | Fang III
Z] Land |DE = Deutschland V|
. K.ontanurnmer | 1.234.567 BELZ | 16062073 | [ mehr... ]

B ankname | Brandenburger Eank. |
“ [ Bankort. . ] |Erandenl:-urg ah der Havel |

IBAMN | DENBTE0E207 30001234567 |
“oic |GENODEF1BRE
¢ Eezeichiung | | [ Lastzchrift erlaubt

SEF'.-’-‘-.-Lastsu:hriftmandateI
Mew...

[ L Speichern ] [ Beenden

Im neuen Mandats-Fenster fillen Sie die benétigten Felder aus:

« Rang: Uber den Rang wird die Position des Mandats in der Ubersicht der Mandate festgelegt. Bei der
Auftragserfassung wird zu einem Konto des Zahlungspflichtigen automatisch das Mandat mit dem
niedrigsten Rang vorbelegt.

* Bezeichnung Glaubiger-ID: Wahlen Sie die Glaubiger-ID mit welchem die Lastschriften von dem Zah-
lungspflichtigen gezogen werden

* Mandatsreferenz: Definieren Sie eine eindeutige Referenz fir dieses Mandat (maximal 35 Stellen).

* Mandatsdatum: Hier ist das auf dem schriftlichen SEPA-Lastschriftmandat hinterlegte Mandatsdatum
einzutragen. Sollte das Datum noch nicht bekannt sein, kann dieses Feld zunachst leer bleiben. Vor dem
ersten Lastschrifteinzug muss allerdings ein Eintrag vorgenommen werden.

* Bezeichnung: Hier kann eine individuelle Bezeichnung zur leichteren Verwaltung und Auswahl des
Mandats angegeben werden

* Zuordnungsschlissel: Haben Sie mehr als ein Mandat zu einem Schuldner erfasst und wollen Sie Last-
schriften im bisherigen Format mit Kontonummer und Bankleitzahl in eine SEPA Lastschrift konvertieren,
konnen Sie hier einen Zuordnungsschlissel hinterlegen. Der hier eingegebene Text wird bei der Konver-
tierung im Verwendungszweck der Lastschriften gesucht. Wird der Zuordnungsschlissel gefunden, wird
der betroffenen Lastschrift bei der Konvertierung dieses Mandat zugeordnet.
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* Lastschriftsequenz: Wahlen Sie, ob das Mandat fur die einmalige oder wiederkehrende Lastschrift
benutzt wird.
* Lastschriftart: Wahlen Sie, ob das Mandat entweder fir die Basis- oder Firmen-Lastschrift benutzt wird.

Wenn Sie mit dem Eintragen fertig sind, klicken Sie auf ,Speichern”:

B 7ahlungsempfdnger / -pflichtige

& Konten Zahlungsempfanger / -pflichtiger (andern)

BE SEPA-l astschriftmandat (neu)

Hame Zahlungspflichtiger | Testkunde, Mustermant |
L=y
Ko 154 |DEEIE1 BOB20730001 234567 |
Ba| £10 [GENODEF1ERE Rang | 0 |
kr
[ Bezeichnung Glaubiger-|D DENSLL00000260523 V|
e Glaubiger- dentifikationsrummer | DE 212 D00002E052 E]
BIY M andatsreferenz | |
Z
K Befl Mandatzdatum 05.04.13 @ letztmalig genutzt am I:I@ hbt
Bezeichnung | |
Zuordnungsschliissel | | MNew..
Laztzchriftzequenz Lagtzchriftart pndern...
() wiederkehrend () einmalig (%) Basis-Lastschiift () Firnen-Lastzchrift E
[ [ Drucken ] IL Speichem l [ Eeenden ]
q =_

4. Erstellen der SEPA-Lastschrift

Um eine neue SEPA-Lastschrift zu erstellen, klicken Sie auf ,Tagesgeschaft” » ,ZV-Auftrage” » ,Neu erfas-
sen” oder auf den , Zahlungsauftrage”-Button:

Erst wird das Fenster fiir die Uberweisung angezeigt. Sie missen dann das richtige Konto und ,SEPA-
Basis-" oder ,,SEPA-Firmen-Lastschrift” als Zahlungsauftragsart wahlen.

Im neuen Fenster fillen Sie die benétigten Felder aus:

» Name: Wahlen Sie den Zahlungspflichtigen aus Ihrer Liste durch Klicken auf den Button ,Name"” aus.
IBAN und BIC des Schuldner werden automatisch gelesen oder aus Kontonummer und BLZ ermittelt.

* Verwendungsschlissel: Bei SEPA-Auftragen kann hier ein aus vier Buchstaben bestehender Schlussel
eingegeben werden, der die Verwendung des Auftrags naher spezifiziert.
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* Verwendungszweck: In diesem Eingabefeld konnen Sie einen frei wahlbaren Text erfassen, um die Ver-
wendungszwecke nach einem Begriff zu durchsuchen bzw. zu filtern.

Felder unter dem Punkt ,Termininformattionen:

* Turnus: Uber die Auswahlliste ,Turnus” wird bestimmt, in welchen Rhythmus die Jobausfiihrung erfolgen
soll. Das heif3t, ein Job, der den Turnus ,,monatlich” erhalt, erscheint unter dem MenUlpunkt , Datentber-

tragung” einmal je Monat und kann dann ausgefihrt werden. Das genaue Datum wird im Eingabefeld
rechts daneben eingegeben.

* Falligkeit: Datum, an dem der Schuldner belastet wird.

* Spatestes Versanddatum: Hier wird unter Berticksichtigung der Vorlaufzeiten das spateste Versand-
datum angezeigt.

Felder unter dem Punkt ,SEPA-Zusatzinformationen™:

* Ende-zu-Ende Referenz: Hier kann optional eine eindeutige Ende-zu-Ende-Referenz bzw. ein Identifi-
kationsmerkmal fir den Auftrag hinterlegt werden. Diese Ende-zu-Ende-Referenz wird mit dem Auf-
trag bis zum Zahlungsempfanger bzw. Zahlungspflichtigen Gbertragen.

e Mandatsreferenz/Mandatsdatum: Klicken Sie auf den Button mit den drei Punkten und waéhlen das
passende Mandat: D

Unter ,Lastschriftsequenz” wahlen schlieBlich aus, ob das Mandat fur die erstmalige, einmalige, letzte oder
wiederkehrende Lastschrift benutzt wird.

Sind Sie mit der Bearbeitung fertig, klicken Sie auf ,Speichern”. Das Mandat wir dann bei lhren Kontakten
unter dem Punkt ,Lastschriftmandat” gespeichert.

L Zahlungsverkehrsauftrage *** Erfassungsmodus *™* 1. Auftrag

Konta |1U58?4114 v | At | SEPA-Basis-Lastschiift v |
Brandenburger Bank GENODEF1BRB : :
[Mame des beauftragten Ereditinstituts] [BIC] ettzgata Uiz gtz
| v
| v|
[ Mame... ] ||Max Mustermann | lmehr...]
IEAN und BIC des Zahlungspfichtigen Be'eg'“f
DES51606207 30006054137 [ e a e ]
GENODEF1BRB Brandenburger Bank
Auflrau_suruDDe Betrag Euro, Cent 2500 [ Auftrage anzeigen/andern .. ]
| 0 keine v |

Wenwendungsschllizsel

v

Kunden-Referenznummer - noch Yemendungzzweck 1, gof. Mame und Anzchiift des Kontainhabers
v

noch Vemnwendungszweck 2

v| [weltere] [ M azzenauftrage ... ]
Kontoir_‘uhaber: Marme, Yorname/Firma, Ort (keine Stralen- oder Postfachangaben)
Testfirma [ Speichen ]
= [BAM des Kontoinhabers
DES0160620730105874114 I [ Beenden ]
T ermininformationen aktuel erfazste Auftrage
Tumus Falligkeit 170413 [ 0l 0,00 EUR
Spatestes Versanddatum: 09.04.13 oL 0.00 EUR
SEPA Zusatzinformationen
Ende-zu-Ende-Referenz || |
Mandatsreferenz / Mandatsdatum D || | ||
Laztzchiiftzequenz
(*) einmalig () erste (2 wiederkehrend O letate
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Bitte beachten Sie die Ausfiuihrungsfristen fur die verschiedenen Lastschriftarten:

* Erstmalige Basis-Lastschrift: Falligkeitsdatum -6 Tage

* Wiederkehrende Basis-Lastschrift: Falligkeitsdatum -3 Tage

* Erstmalige / wiederkehrende Firmen-Lastschrift: Falligkeitsdatum -2 Tage

* Friihester Einreichungstermin fir alle Lastschriften: 14 Kalendertage vor Falligkeit

6. Versenden der SEPA-Lastschrift
Die Erstellung von Zahlungsverkehrs-Jobs fir SEPA-Lastschriften ist mit der gewohnten Vorgehensweise

fur z.B. Uberweisungen identisch:
* Klicken Sie dazu auf den Button ,HBCI-Zahlungsverkehrs-Job erstellen”: n
L
* Sie kdnnen SEPA-Lastschriften max. 14 Tage vor Falligkeit an unsere Bank senden - definieren Sie dazu
das zu bericksichtigende Falligkeitsdatum an und wahlen Sie ,,nur Lastschriften”.
* klicken Sie auf richtige Konto und dann auf ,,ZV-Job erstellen”:

Z¥-Job fiir HBCI

Knntenauswahl'
JE06o073 574114 5374114 I Erandenburger Bk

Yorgaben Sortierung nach
(3 rur Uberweisungen (=) Murmer
g ”;LI" :aits.ghriften () Konto-Kiirzel Auftraggeber

alle Auttrage

() rwr terminierte Ubenweizungen O Name Zempf. / Zpf
3 rur Daverauftrige ) BLZ K korr Zemptf, £ Zpil.
[] alz Einzelauftrdge versenden O Nettobetrag

o . . () Falligheit

biz Falligkeitzdaturm bzw. bei SEPA-Laztzchriften 29.04.13
Werzanddaturn @]

[ hur &ufragsgruppe von ‘ | biz | |

manuell verteilen [ Liste drucken I 2¢-Job erstellen I Beenden

Seite 6

EYd Brandenburger Bank



SEPA-Umstellungshilfe fir die ProfiCash-Software

Jeder Mensch hat etwas, das ihn antreibt.

Wir machen den Weg frei.

* In der Folgemaske kontrollieren Sie die Korrektheit der Daten und dann klicken nochmals auf ,Erstellen”.

Z¥-Job fiir HBCI

manuelle Yerteilung

Ligte der faligen Auftrage;
Auftraggeber fallig ZpiL | Zempd. BLZ Verwendungszweck 1 Betrag Art .~
105874114 05.05.15 Mustermann 10 Max 10 10090300 zo,00 EUR SL =
£
[berweizsungen: 0 Betrag: 000 EUR
Lastzchriften: 1 Betrag: 20,00 EUR
[ Ausfihrungzkonto zuordnen [ markierte Auftrage nicht ausfiihren l
|Auftrag nicht au=sfiihren v|
L Erstellen ] [ Abbrechen ]
manuell verteilen [ Liste drucken [ 2-lob erstellen l [ Beenden ]

* AbschlieBend klicken Sie den Button zur Datenlbertragung

an und versenden die Auftrage an
die Bank.
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