SEPA-Umstellungshilfe flir die VR-NetWorld Software

Jeder Mensch hat etwas, das ihn antreibt.

Wir machen den Weg frei.

SEPA-Lastschriften sind nur beleglos méglich!

Bitte beachten Sie: Es ist nicht mehr méglich, eine SEPA-Lastschrift per Diskette oder USB-Stick
einzureichen. Falls Sie keinen Onlinebanking-Zugang besitzen, wenden Sie sich bitte an Ihren Berater.

Um SEPA-Lastschriften in die VR-NetWorld Software zu ziehen, missen Sie folgende Schritte
durchfiihren:

1. Uberpriifung der Version der VR-NetWorld Software

Um SEPA-Lastschriften durchzuftihren, brauchen Sie die Version 4.4 (oder hoher) auf Inrem Rechner. Um
lhre Software-Version zu Uberprifen, klicken Sie auf das Fragezeichen im oberen Meni und dann auf
.Uber VR-NetWorld". Falls ein Update Ihres Programms benétigt wird, klicken Sie auf ,Extras” > ,Programm-
aktualisierung”. Dann werden die notwendigen Updates automatisch heruntergeladen und auf Ihrem PC
installiert.. Sie kénnen auch ein Update von unsere Internet-Seite herunterladen:

http://www.brandenburgerbank.de/privatkunden0/onlinebanking/finanzsoftware/vrnw_updates.html

2. Einstellung der SEPA-Geschéftsvorfalle

Offnen Sie die VR-NetWorld Software. Fiir die Einreichung von SEPA-Lastschriften miissen die SEPA-
Geschaftsvorfalle aktiviert sein bzw. aktiviert werden. Wahlen Sie in der Navigation auf der linken Seite
~Kontenibersicht” aus. Klicken Sie dann auf das entsprechende Konto, das Sie bearbeiten wollen.

Es erscheint dann dieses neue Fenster. Wahlen Sie dort den Eintrag ,,Konto bearbeiten”:

aF VR-NetWorld - [Konteniibersicht]

ETA Datei Transakkionen Umsatze Ausgangskorb  Auswertungen  Stammdaten  Extras  Fenster 7

= EEd. /A PrlE T T .|

Ubenueisung Lastzchrift  [rauerauftrag Bt gabgskot Senden Syhchvonizsieren  Altualisieren Alle Konten... Mes

= ﬁ Mazx Mustermann
7l Bankverbindungen
= (=8 Konkenibersicht
+- 79 Testkontao 1
+- T Testkonto 2
+- 72 Testkonto 3

Gruppiert nach ||:|hne Gruppierung

Komtoart/Bank

kKontokaorrent

::n- Testkonto 1

Umsatze anzeigen

E il
+ Reports Z Testkonto 2 kKonto aktualisieren
Protokolle G e Auftragbestand abrufen
E . 290 Testkonto 3 .
u Machrichken Dkt Kontoausziige abholen
+-="= Ausgangskorb Historischen Auszug abholen

yal
Auftragsstatus akiualisieren {

konta neu

Konto und Bankverbindung neu

Kontoabschluss erstellen
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Hier klicken Sie bitte auf den Button ,Geschaftsvorfalle”:

Bearbeitung von Konto: Testkonto

F.ontoname ITESlantD

— F.ontoidentifik ation
Fontonummer IEBF 411 4 | Unterkonto ... |

Bankleitzahl |1BD E20 73 Bankleitzahl Filialel |<identisch>

IB&N [DE 0 1606 2073 D005 6741 14

BIC IGENDDEF‘I ERE IBAW_BIE wurden berechnet, bitte
beztatigen.

— Kontoinhaber
Mare des Inhabers IMaria Musterfrau

Glubiger{denfifikation | ot cnoeianen ]

— Eigenzchaften des Kontos

I F.ontoart IKDntDkDHEﬂl LI I_ SERA bevorzugl
F.onta-k.ategarie | LI ™ SER& bei lmsatzabruf bevarzugh
Gezchaftzvorfalle Einztellungen | Kundenbedingungenl Rechnungzabschluzs

Im Fenster ,Geschaftsvorfalle” Gberprifen Sie bitte, ob alle Hakchen gesetzt sind bei
v~ .Bestand terminierter Uberweisungen*”
v~ .Bestand terminierter Lastschriften abholen” und

u

v/ .Bestand term. Sammellastschriften abholen™:

Bearbeituns van Konta: Testkanta

Geschdftsvorfalle
— Zahlungzverkehr algemein — SEPA-Zahlungsverkehr allgemein
Ken ¥ Ubenwsisungen W Euro-Uberweizsungen
¥ Lastschiiften ™ Euro-Lastschriften
. . v Euro-Sammeliberweisungen
V¥ Sammeliberweisungen )
. [ Euro-Sammellastschriften
v Sammelastschiifren
¥ EU-Standardiiberweisung —durch das Kreditinstitut venwaltete SEPA-Auftrage —
¥ Prepaidkarte laden v Bestand terminierter Ubenwsizungen
cRo Urbuchung [V Terminierte Oberweisung einrsichen =
v Teminiette berweisung laschen
— durch daz Kreditinstitut venwaltete Auftrage ¥ Teminiete Jbenweizung dndem ]
~Figd = Bestand teminierter Ubemveisungen abholen ¥ Bestand terminierter Lastschiiften abholen
v Terminierte Ubenweisung einreichen v Teminiertte Lastzschiiften einreichen
I_ ¥ Terminierte Ubemweizung lschen ¥ Teminierte Lastschriften ldschen
¥ Terminierte Ubenweisung Snderm ¥ Teminierte Lastechrifren Sndem U
¥ Bestand von D aueriiberwsizung sbholen W Bestand term. Sammellastschiiften abholen Iuﬁl
— el ¥ Daueriibenyeizung einreichen ¥ Tem. Sammellastzchriften einrgichen
¥ Daueribenweisung loschen v Teim. Sammellastszchiiften laschen
W Daueriibenseizsung dndern
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3. Eingabe der Glaubiger-ldentifikationsnummer

Um lhre Glaubiger-ID einzugeben, navigieren Sie im oberen Hauptmenu auf die Punkte ,Stammdaten” »
SEPA" > ,Glaubiger Identifikation”:

M Extras Fenster 7

r,. b Mandant [‘,_*'l-—M - _'. u l
Benutzer rPa® ~ L r
ikt Sende korten... Meu arm eken 8]
Bankyerbindung 3
Gruppiert na Kanka . ;I
Umsatzkateqorien 2 |
2
g Glaubiger Identifikation I
¢ Teg Zahlungsempfanger [-pflichtige b LSS li
Mimioatha R .

Im neuen Fenster ,Glaubiger Identifikation” klicken Sie auf ,Neu":

Gldubiger Identifikation

Bitte eine Glaubiger [dentifil.ation aus der Liste auswahlen:

‘ MHeu
Lozchen |

Im neuem Fenster kdnnen Sie Ihre Glaubiger-ID eintippen und eine Beschreibung, z.B. Ihren Namen oder
den Namen lhrer Firma, hinzuftigen. Falls Sie noch keine Glaubiger-ID beantragt haben, klicken Sie auf den
blauen Textlink. Sie werden dann automatisch zu der Internet-Adresse der Bundesbank geleitet, auf der
Sie die Glaubiger-ID beantragen kénnen.

Glaubiger [x]

Glaubiger 1D = |DE98LZ703333359353

Beschreibung b aria Musterfrau

Eine Glaubiger Identifikationsnummer kann hier ber der Deutzchen
Bundesbank beantragt werden

Mit s gekennzeichnete Eingabefelder mizzen auzgefullt werden.

ok, T | Hilfe |

ETd Brandenburger Bank

Seite 3



SEPA-Umstellungshilfe flir die VR-NetWorld Software

Jeder Mensch hat etwas, das ihn antreibt.

Wir machen den Weg frei.

4. Zuordnung der Mandate
Sie haben zwei Moglichkeiten, ein neues Mandat anzulegen:
1. Sie navigieren uber ,Stammdaten” > ,SEPA” > ,Mandate”

2. Sie navigieren Uber ,Stammdaten” » ,,Zahlungsempfanger/-pflichtiger” » ,,Bankverbindungen und
Adressen”.

ertungen Extras Fenster 7
p—
r,.:l Mandank *1-— ™ D =
Benutzer L B ~ 1 L R
Sende Fonten... Mew armekien Drucken

Bankyerbindung
uppiert nal  ganka
7  Umsatzkateqorien
SEPA

El

Komoart/Bank Cvatum Sald

Zahlungsempfanger j-pflichtige Bankxerbindungen und Adressen

Auftragsywaorlagen

legt n
Imnpark '
In andere Mandanten kopieren

Wahlen Sie den Kontakt , zu welchem Sie ein Mandat anlegen wollen, und klicken auf ,,Eigenschaften”:

Lahlungsempfanger / -pflichtiger

Bitte einen Mamen aus der Lizte auswahlen:

Muztermann 1, Max 1 - Muszterfirma 1 ”~ Meuer Eintrag
Muztermann 10, Max 10 - Musterfirma 3 —|| —
Muztermann 11, Max 11 - Musterfirma 10 -
Muztermann 12, Max 12 - Musterfirma 11 Lessizn
kMusztermann 13, Max 13 - Musterfirma 12 B ..

alle Lozchen

Mustermann 14, Max 14 - Musterfirma 13
Mustermann 15, Max 15 - Musterfirma 14
Muztermann 16, Max 16 - Musterfirma 15 Eigenschaften
Mustermann 17, Max 17 - Musterfirma 16 —_—
Mustermann 18, Max 18 - Musterfirma 17
Muztermann 19, Max 19 - Musterfirma 18

Muztermann 2, Max 2 - Musterfirma 1 Dirucken

Muztermann 20, Max 20 - Musterfirma 19

Mustermann 27, Max 21 - Musterfirma 20 bl Alle Drucken
Schliefen | Hilfe |
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In neuem Fenster navigieren Sie links auf , Lastschriftmandat” und dann auf den Button ,,neues Mandat":

Kontakte verwalten | |

=1 Personendaten Lastschriftmandat

Starnrdaten
Zusatzinformationen U eine £UR 0-Lastzchrift [SEPA) einrsichen zu kishnen, miissen Sie ein giiltiges Mandat des Zahlers besitzen,
Bankdaten Sie konnen die notwendigen dngaben hier hinterlegen, bei der Auftragzerfaszsung konnen Sie sie aber jederzeit andern.

Visiters Yoreinztellung fur SEPA Auftrage

Lastschriftmandat

Ende zu Ende Referenz | Sequenz | hitte Lastschriftzequenz wahlen ﬂ

Daturn |07.01.1999 -
zugeordnets Mandate '

| Bezeichnung / zu Kontoverbindung Referenz Lastschr., Datum |

Im neuen Fenster fillen Sie die benétigten Felder aus:

* Bezeichnung

* Identifikation: Wahlen Sie Ihre Glaubiger-ID aus der Liste (falls mehr als eine vorhanden ist)

» Konto (IBAN/BIC): Wahlen Sie das Konto, mit welchem Sie die Lastschriften einziehen wollen

* Der Name wird automatisch aus den Kontoinformationen angepasst

* Zahlungspflichtiger: Wahlen Sie ihn aus Ihrer Kontaktliste; IBAN und BIC werden automatisch angepasst.

* Lastschriftart: Wahlen Sie, ob das Mandat fiir die Basis- oder Firmen-Lastschrift benutzt wird.

* Sequenz: Wahlen Sie, ob das Mandat fir die erstmalige, einmalige, letzte oder wiederkehrende Last-
schrift benutzt wird.

Sind Sie mit der Bearbeitung fertig, klicken Sie auf ,,Ubernehmen®”. Das Mandat wir dann bei Ihren Kontak-
ten unter dem Punkt , Lastschriftmandat” gespeichert.

Mandat §|
Bezeichnung oy I TES'ZkJ_II'IIjBJ Muskermann Referenz I 000001 @
- Glaubiger Abbrechen
Identifikation * |DESEZZ2099959959955 | .. | - |DE98 |ZZZ |09999999999 I
*# |DEOE1B06207 30005574114 ¢ GENCDEF1BRB
Kanto (IBAM/BIC* | ] Drucken
Mame ITestFirma Vereenden
Adresse I r Urndeutung
Einzugsermacht
— Zahlungspflichtiger
Mame ITestkunde, Muskermann ;I ﬂ

Kontakte verwalten

d Personendaten Lastschriftmandat

Stammdaten
Zusatzinformationen Um eine £UR0-Lastschiift [SEPA] einreichen zu kidnnen, miizzen Sie ein gliiges Mandat des Zahlers besitzen.
Bankdaten Sie konhen die notwendigen Angaben hier hinterlegen, bei der Auftragserfassung konneh Sie sie aber jederzeit ndern.
Bussk Weitere

Woreinstellung fur SEPA Auftrage

Lastschriftrnandat

Ende zu Ende Fieferenz | Sequenz |erstmalige Lastschrift ﬂ

Datum 20032013 -

zugeordnete Mandate ' neves: Mandat
i i ~

Zuordry

Testkunde, Mustermann ooooo erstmalige 200032013 vorberetet
DENG1 60620730001 234567 f GEMODEF1BRE Lastschrift
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5. Erstellen der SEPA-Lastschrift

Um eine neue SEPA-Lastschrift zu erstellen, klicken Sie auf den , Lastschrift“-Button in der oberen Naviga-
tion. Erst wird das Fenster firr die normale Lastschrift gezeigt. Klicken Sie links auf den ,Euro”-Button.

A= VR-MetWorld - [Konteniibersicht]

ETA Datei Transakbionen Umsatze Ausgangskorb  Auswertungen  Stammdaten  Extras  Fensker 7

. [ : . P ~ -

] = ||| == [ R b - i
. Ubenueisung Lastschrift || Dauerauftrag B camgskotk Senden Symshrorisieen Aktualisieren Alle Konten... Me
Lastschrift (neu) rﬁ|

<Auftraggeberkontos j |<Keineﬁuflragsvorlage> j ,
Abbrechen

Name und Sitz des beauftragten Kreditinstituts
Jahlungspilichiiger: Mame ! Fioma (max . 77 Stellen)

| - -

Kontonummer ¢os fahlungspiichligen Bankieitzahl

| | -~

In neuem Fenster fiillen Sie die Felder aus. Der Verwendungszweck bei SEPA-Transaktionen kann 4 Zeilen
lang sein, aber in dem Fenster werden nur die erste 2 Zeilen angezeigt. Um weitere Zeilen auszufiillen, kli-
cken Sie auf den Button mit den drei Punkten am Ende der Felder fir den Verwendungszweck. Im neuen
kdnnen Sie alle 4 Zeilen sehen und ausfullen:

Euro-Lastschrift (bankverwalteter Einreichungsauftrag) - 587 411 4 (neu)

v |58?’ 4114 j |<Keine Auftragsvorlages j ﬂ

Abbrechen
l | Brandenhurger Bank Fibr Lastschriften aus Deutschiand, aus anderen g

EU~EWR-Staaten und der Schweiz in Euro.
Name und Sitz des beauftraglen Kreditinstituls Biftis MOIBOMcne gemad ALLorinls Ramsverantnung beachlan!

Zahlungsplichliger. Mame, VornamalFiima (max. 35 Stallen)

|Tt:stkundt:, Mustermann

IEAN des Zahlungspllichtigen {max. 34 Stellen)

| DE 06 1606 2073 0001 2345 67

BIC (SWIFT-Code) des Kreditinstituts des Zahlungspiichtigen (& oder 11 Stellen)

| GENO DE F1BR B

n
i ]

LASTSCHRIFT (sepa)

[easicis <]

Beatrag

EUR

Kunden-Ralerenznummen - veose ndungsoweck ggis Hame und Anschni des Zanlungspiiicniigen

noch Verwandungszweck (je Zeile max 36 Stellen)
Kontoinhaber Mame, VornamedFirma, Ort
| Testfirma

IBAN

| DEO6 | 160 620 73 | 000 587 411 4

o K

Skonto kA St

Machste erfaszen |

Verwendungszweck

mawimal 35 Zeichen je Zeile (wird ggfz. automatizch verteilt]

Ausflbrungzzeitpunkt und Falligkeitztermin 3
altet Flligheit zum | Mittwach .20, Mz
ieisBrande R r

o

Abbrechen Hife
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Vor dem Versenden einer Lastschrift wird die Bestatigung der Kontoverbindung des Zahlungspflichtigen
angefordert. Das ist eine einmalige Anfrage fir die IBAN und den BIC, die das Programm selbst konver-
tiert hat. Nach der Bestatigung werden die konvertierten IBAN und BIC als ,gepriift” gespeichert.

Berechnete Kontoverbindung bestatigen.

A

Achtung:

Die angezeigte Zahlungspflichten-Kontoverbindung
(IBAMN: DE37Y100450509000003400 | BIC: COBADEFFBZR)
wurde automatisch berechnet,

Es kann keine Gewahr Fir die Richtigkeit der berechneten Daten dbernammen werden,
Bitke priifen und beskatigen Sie deshalb unbedingt selbst die Richkighkeit!

Ist die angegebene Kontoverbindung karrekk?

Ja Mein abbrechen HilFe:

Vor dem Versenden einer Lastschrift wird die notwendige Vorlaufzeit Gberprift:

Vorlaufzeit wurde nicht beachtet...

9 Die nobwendige Yorlaufzeit wurde unterschritten,
\Q) Thr Kreditinstitut wird mit hoher Wahrscheinlichkeit diesen Auftrag nicht wunschgemald ausfibren kinnen.

Wollen Sie das Falligkeitsdatum trotzdem so belassen?

Ja | Mein |

Bitte beachten Sie die Ausfuhrungsfristen fur die verschiedenen Lastschriftarten:

* Erstmalige Basis-Lastschrift: Falligkeitsdatum -6 Tage
« Wiederkehrende Basis-Lastschrift: Falligkeitsdatum -3 Tage
* Erstmalige / wiederkehrende Firmen-Lastschrift: Falligkeitsdatum -2 Tage

6. Versenden der SEPA-Lastschrift

Wenn Sie mit dem Ausfullen des Lastschrift-Formulars fertig sind, klicken Sie auf den ,,OK“-Button. Die
Lastschrift wird danach im Ausgangskorb gespeichert und angezeigt. Der Haken bei , Aktiv* wird auto-
matisch gesetzt. Um eine Sammel-Lastschrift an die Bank zu verschicken, missen Sie auch bei ,Sammler”
einen Haken setzen. Dann werden mehrere ausgewahlte Lastschriften auf einmal an die Bank versendet.

Bitte beachten Sie, dass die Ausflihrung wiederkehrender Lastschriften erst mit der Software-Version 5.0
(erscheint voraussichtlich Ende des zweiten Quartals 2013) moglich sein wird. Zurzeit werden alle Last-
schriften als Einzel-Lastschriften ausgefiihrt, obwohl es im Mandat bereits die Méglichkeit gibt, wieder-
kehrende Lastschriften zu definieren.
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